Die Arbeit des zentralen Diagnostischen Dienstes zu r Feststellung von
sonderpadagogischem Forderbedarf an allgemein bilde nden Schulen in
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1. Der Diagnostische Dienst an den Staatlichen Schu  [amtern

Mit Beginn des Schuljahres 2010/2011 nimmt der zentrale Diagnostische Dienst seine
Tatigkeit an den vier Staatlichen Schulamtern auf. Er sieht seine Verantwortung in der
umfassenden Beteiligung und Beratung der Eltern und Lehrkrafte allgemein bildender
Schulen zum Verfahren der Feststellung des sonderpé&dagogischen Forderbedarfs,
einschlieBlich der Beratung zu praventiven Mdoglichkeiten der schulischen und
aul3erschulischen Forderung.

Die Beantwortung einer diagnostischen Fragestellung nimmt der Diagnostische Dienst
als interdisziplinaren Auftrag war. Die Diagnostik orientiert sich ausschlie3lich am Kind.
Die transparente Kommunikation der Ergebnisse der Diagnostik und die daraus
abzuleitenden Empfehlungen zur Forderung bilden die Voraussetzung fir einen
erfolgreichen Forder- und Entwicklungsprozess.

Der Diagnostische Dienst zeichnet sich durch eine hohe sonderpadagogische
Fachkompetenz aus. Den qualitativen Erfordernissen wird mit einer regelméafiigen
Evaluation von Inhalt, Form und Prozess entsprochen.

Der Diagnostische Dienst bildet in der Organisationsstruktur der Staatlichen Schulamter
ein eigenstandiges Dezernat. Er setzt sich jeweils aus einem zusténdigen Psychologen
und hauptamtlichen Diagnostikern zusammen. Die Dienstaufsicht Gber die Mitarbeiter
des Diagnostischen Dienstes obliegt dem jeweiligen Schulamtsleiter.

Die Koordinierung und die fachliche Leitung der Téatigkeit des Diagnostischen Dienstes
in allen Staatlichen Schulamtern erfolgt durch den leitenden Psychologen im
Ministerium fur Bildung, Wissenschaft und Kultur.

1.1 Ziel

Auf der Grundlage einer kindorientierten hypothesegeleiteten Diagnostik gelangt der
Diagnostische Dienst zu Informationen dber Entwicklung, Lernverhalten, soziale
Beziige, Emotionalitdt, Kompetenzen, Bedurfnissen etc. des Schilers bzw. der
Schilerin mit dem Ziel nachhaltige Férderprozesse einzuleiten.

1.2 Aufgaben

- Zentrale Erfassung, Bearbeitung von Erstantragen zur Feststellung des sonder-
padagogischen Forderbedarfs in den Foérderschwerpunkten entsprechend der
Empfehlungen der KMK

- Anwendung einheitlicher standardisierter Testverfahren

- Interdisziplindre Erstellung von sonderpadagogischen Gutachten mit Empfehlungen
zur Organisation der sonderpadagogischen Forderung unter Bertcksichtigung von
Gutachten externer Diagnostik- und Beratungszentren

- Zentrale Erfassung und Bearbeitung von Fortschreibungen zum sonderpéada-
gogischen Foérderbedarf

- Beratung der Erziehungsberechtigten, Schulleitungen und Lehrkrafte der Schulen
vor, wahrend bzw. nach dem Prozess der Diagnostik sowie bei der Planung der
Organisation der Forderung



- Zentrale Koordinierung der Erfassung, Bearbeitung von Antrdgen zur Férderung von
Schilerinnen und Schilern  mit  besonderen Schwierigkeiten im Lesen,
Rechtschreiben oder Rechnen

- Zusammenwirken mit unterstiitzenden Diensten und Institutionen

1.3 Diagnostische Bereiche

- Feststellung von sonderpadagogischem Forderbedarf in den Forderschwerpunkten
* Lernen
e Sprache
* emotionale und soziale Entwicklung
» geistige Entwicklung
» korperliche und motorische Entwicklung
e Sehen
* Horen
* Unterricht kranker Schuilerinnen und Schuler

- Feststellung besonderer Schwierigkeiten im Lesen, Rechtschreiben oder Rechnen

1.4 Organisationsstruktur

Landesschulrat

BM — Psychologe

Zentrale Widerspruchsstelle
Staatliches Schulamt Rostock

Staatl. Schulamt Staatl. Schulamt Staatl. Schulamt Staatl. Schulamt
Greifswald Neubrandenburg Rostock Schwerin
Psychologe DD Psychologe DD Psychologe DD Psychologe DD
Diagnostiker Diagnostiker Diagnostiker Diagnostiker




Die Feststellung von sonderpadagogischem Forderbedarf in den Forderschwerpunkten
Lernen, geistige Entwicklung, Sprache, emotionale und soziale Entwicklung, korperliche
und motorische Entwicklung, Unterricht kranker Schilerinnen und Schiiler sowie die
zentrale Koordinierung zur Erfassung von Schilerinnen und Schilern mit besonderen
Schwierigkeiten im Lesen, Rechtschreiben oder Rechnen werden regional durch den
Diagnostischen Dienst des jeweiligen Staatlichen Schulamtes durchgefihrt.

Die Diagnostik zur Feststellung des sonderpadagogischen Férderbedarfs in den
Forderschwerpunkten Horen und Sehen erfolgt schulamtstbergreifend durch den
Diagnostischen Dienst der Staatlichen Schulamter Rostock (H6ren) und Schwerin
(Sehen). Im Falle eines Widerspruchs der Erziehungsberechtigten zur Entscheidung der
Schulbehérde Uber den Beschulungsort (Anlage 7 der F6SoVO) erfolgt dessen
Bearbeitung nach Prufung durch das jeweils zustandige Staatliche Schulamt
Uberregional durch die zentrale Widerspruchsstelle des Staatlichen Schulamtes
Rostock.

Die Leitung und Koordinierung der Aufgaben des Diagnostischen Dienstes in den Staat-
lichen Schulamtern wird durch eine Psychologin/einen Psychologen wahrgenommen.
Die Leitungsaufgaben kdnnen im Einvernehmen mit dem Ministerium fur Bildung, Wis-
senschaft und Kultur und dem Leiter des Staatlichen Schulamtes nach interner Aus-
schreibung auch durch einen anderen Diagnostiker tbernommen werden.

Fur die Entscheidungsfindung zur Forderempfehlung des Diagnostischen Dienstes
konnen einzelfallbezogen weitere Personen einbezogen werden. Hierzu gehéren in
Abh&ngigkeit vom Fdrderbedarf des Schilers auch Vertreter des schulpsychologischen
und schuléarztlichen Dienstes sowie weiterer Institutionen.

Folgende Personen wirken an der Entscheidungsfindung mit:
der Psychologe des Diagnostischen Dienstes (Vorsitzender)
der ortlich zustandige Schulrat
der verantwortliche Schulrat des Diagnostischen Dienstes
die Diagnostiker des Diagnostischen Dienstes
der ortlich zustandige Koordinator des Sonderpadagogischen Forderzentrums



2.

Verfahrensweise zur zentralen Feststellung

2.1 Sonderpadagogische Diagnostik
2.1.1 Erstantrage zur Feststellung des sonderpadagogischen Férderbedarfs

Grundlage fur die Diagnostik zur Feststellung des sonderpadagogischen Forderbedarfs
ist die Verordnung zur Ausgestaltung der sonderpadagogischen Férderung (F6SoVO).

Nr. | Arbeitsschritt Zustandigkeit Dokumentation Bemerkung
1 | Antrag zur Feststellung Erziehungs- Anlage 1 der vorschulische
sonderpédagogischen berechtigte F6SovO Antrage direkt an
Forderbedarfs das Staatliche
Schulamt
Formloser Antrag der
Erziehungsberechtigten
2 | Weiterleitung an das Erziehungs- Anlage 2a Antrag mit
Staatliche Schulamt berechtigte entsprechenden
Schule Anlage 2b Unterschriften,
Erlauterungen
Anlage 3 zum Verfahren,
Datenschutz-
der F6SoVvO informationen
Schulbericht
3 Zentrale Registrierung Sachbearbeiter | Zentraldatei
im Staatlichen Schulamt
4 | Weiterleitung der Sachbearbeiter | Akte
Gesamtunterlagen an
den Psychologen im DD
5 Prifung der Gesamt- Psychologe DD/ | Vermerke in
unterlagen verantw. Zentraldatei,
Diagnostiker/ Anlage 2a
verantw. der F6SoVvO
Schulrat DD/
Ortlich
zustandiger
Schulrat (z.K.)
6a | Rucksendung der Psychologe im | Vermerk in Datum der
Gesamtunterlagen ggf. DD Zentraldatei Ricksendung
mit Forderhinweisen, Begriindung
wenn das Verfahren Anlage 2a der
nicht eingeleitet oder FO6SoVO
abgebrochen wird
6b | Beauftragen einer Psychologe im | Zentraldatei Datum Vergabe

fachgerechten
sonderpédagogischen
Diagnostik unter
Berlcksichtigung des
Eingangsdatums und der

DD

Org. Nr.
Diagnostiker




Nr. | Arbeitsschritt Zustandigkeit Dokumentation Bemerkung
Ressourcen
7a | Gesprach mit Schule Protokoll
Erziehungsberechtigten | (Schulleitung, Elterngespréach
und Umsetzung der Klassenlehrer) (Schulerakte)
Forderhinweise
7b | hypothesegeleitete Diagnostiker Akte prozess-
sonderpadagogische begleitende
Diagnostik Elterninformation
8 | Gutachtenerstellung Diagnostiker Gutachten bei Bedarf
mit Vorbereitung der Anlage 4 der Einbeziehung
Stellungnahme des DD FO6SoVO weiterer
Fachkrafte durch
Psychologe DD
Unterschrift
Psychologe DD
9 Elterngesprach mit Diagnostiker Protokoll bei Bedarf
Darlegung der Einbeziehung
Ergebnisse weiterer
Fachkréfte durch
Psychologe DD
10 | Vorbereitung Anlage 5 Diagnostiker Anlage 5 der Bestandteil des
der F6SoVO FOSoVO Gutachtens
11 | Ubergabe der Diagnostiker Zentraldatel
Gesamtunterlagen an Akte
den Psychologen im DD
12 | Prufung der Akte Psychologe im
DD
13 | Vorlage der Anlage 5 der | Psychologe im
F6SoVo zur Unterschrift | DD
beim Schulamtsleiter
14 | Unterzeichnung und Schulamtsleiter | Anlage 5
Weitergabe der Anlage 5 | bzw. der F6SoVO
der F6SoVo an zustandiger
Sachbearbeiter Schulrat
15 | Versenden der Anlagen | Sachbearbeiter | Zentraldatei Stellungnahme
5 und 6 der F6SoVO an Anlage 5
Erziehungsberechtigte Anlage 6
tber Schule mit der F6SoVvVO
Fristsetzung fur
eventuelle Riicksendung
bei Uneinigkeit
16 | ggf. Rucksendung der Erziehungs-
Anlage 6 der F6SoVO berechtigte
an Sachbearbeiter
17 | Registrierung der Sachbearbeiter | Zentraldatei

Riucksendung




Nr. | Arbeitsschritt Zustandigkeit Dokumentation Bemerkung
Anlage 6
der FOSoVO
18 | Erstellung des Sachbearbeiter, | Anlage 7
Bescheides Uber den Schulamtsleiter | der F6SoVO
Beschulungsort incl. bzw.
Rechtsbehelfsbelehrung | zustandiger
Schulrat
19 | Zusendung Widerspruch | Erziehungs- an das Staatliche
gegen Bescheid an berechtigte Schulamt
Sachbearbeiter
20 | Registrierung Sachbearbeiter | Zentraldatei

Widerspruch und
Ubergabe an den
zustandigen Juristen der

Akte
Informations-
schreiben an die

zentralen Widerspruchs- Erziehungs-
stelle im SSA Rostock berechtigten
21 | Bearbeitung des zustandiger Abhilfe- oder
Widerspruchs Jurist der Widerspruchs-
zentralen bescheid
Widerspruchs-
stelle im SSA
Rostock
22 | Information Uber das zustandiger Akte mit Kopie
Ergebnis des Jurist der des Bescheides
Widerspruchs und zentralen
Ruckgabe der Widerspruchs-
Unterlagen an den stelle im SSA
Psychologen DD des Rostock
zustéandigen Staatlichen
Schulamtes
23 | Registrierung der Sachbearbeiter | Zentraldatei
Entscheidung
24 | Rucksendung der Akte Sachbearbeiter

an die Schule

Kopie des Gutachtens
bzw. Testunterlagen zur
Archivierung im
Staatlichen Schulamt

25

Weiterleitung des
Ergebnisses des

Psychologe des
DD

Informations-
schreiben an die

Widerspruches an die Erziehungs-
Erziehungsberechtigten berechtigten
26 | Erfassung des Schule SBS/SIP

festgestellten
sonderpadagogischen
Forderbedarfs sowie der
tatsachlichen Foérderung
im SBS/SIP




2.1.2 Fortschreibung

Nr. | Arbeitsschritt Zustandigkeit Dokumentation Bemerkung
1 | Antrag auf Schule Anlage 8 Forderplan ist
Fortschreibung Erziehungs- F6SovO beizufliigen
berechtigte
2 | Weiterleitung an den Schule Ausgang Schule | Psychologe DD
Koordinator des sonder- | Erziehungs- zustandig, wenn
padagogischen Foérder- berechtigte kein sonderpada-

zentrums bzw. den gogisches
Psychologen des DD Forderzentrum in
der Region
3 | Priufung der Unterlagen, | Koordinator/ Anlage 8 bei Bedarf
Empfehlung Sonderpéada- FOSoVO Einbeziehung
goge im Auftrag weiterer
des DD bzw. Fachkrafte durch
Psychologe DD Psychologe DD
4 | Ubergabe der Koordinator im | Eingang Schule
Unterlagen an die Auftrag DD bzw.
Schule Psychologe DD
5 | Stellungnahme der Sonder- Anlage 8 Original mit
Erziehungsberechtigten | padagoge im FOSoVO Forderplan
einholen gemeinsamen verbleibt in der
Unterricht/ Schulerakte
Klassenleiter
6 | Weiterleitung Kopie der | Schule Eingabe der
Anlage 8 an das Empfehlung ins
Staatliche Schulamt SBS unter
Berucksichtigung
der Stellung-
nahme der Eltern
7 | Zentrale Registrierung Sachbearbeiter | Zentraldatei
im Staatlichen Schulamt
8 | Archivierung Sachbearbeiter Ablage zusammen
mit dem
Erstantrag
9 | prozessbegleitende Klassenleiter/ Protokoll fur
Beratung der Sonder- Schilerakte
Erziehungsberechtigten | padagoge im
zur Organisation der gemeinsamen
Forderung Unterricht/
Koordinator
10 | Erfassung der Anderung | Schule SBS/SIP

des aktuellen
Forderbedarfs im
SBS/SIP




Der Koordinator/Sonderpadagoge erstellt jeweils zum Ende des laufenden Schuljahres
in Vorbereitung des kommenden Schuljahres eine schulbezogene Ubersicht ber
Schiler im gemeinsamen Unterricht und im Einzelunterricht auf der Grundlage der
Fortschreibung. Den Schulamtsleitern obliegt die abschlieende haushaltsrelevante
Vergabe der Foérderstunden aus dem Zusatzbedarf fur Schiler im gemeinsamen
Unterricht und im Einzelunterricht. Dies ist dann als tatsachlich geleistete Forderung im
SBS/SIP einzutragen.

2.2 Koordinierung der Erfassung und Bearbeitung von Antragen zur Foérderung
von Schuilerinnen und Schilern mit besonderen Schwierigkeiten im Lesen,

Rechtschreiben oder Rechnen

Grundlage fur die Diagnostik ist die Verwaltungsvorschrift ,Férderung von Schulerinnen
und Schilern mit besonderen Schwierigkeiten im Lesen, Rechtschreiben oder
Rechnen” des Ministeriums fur Bildung, Wissenschaft und Kultur Mecklenburg-
Vorpommern vom 08.09.2005.

Nr. | Arbeitsschritt Zustandigkeit Dokumentation Bemerkungen
1 | Antrag auf Feststellung Schule, Anlage 1 (VV)
LRS bzw. LimB Erziehungs-
berechtigte

2 | Informationssammlung Klassenleiter Anhang 1
durch Schule (Ergénzung VV)

3 | Weiterleitung an das Schule Anlage 1 (VV) u.

Staatliche Schulamt Anhang 1
(Ergénzung VV)

4 | Zentrale Registrierung im | Sachbearbeiter | Datei LRS
Staatlichen Schulamt Datei LimB

5 | Weiterleitung der Sachbearbeiter | Datei eventuelle
Gesamtunterlagen an Akte (Eingangs- | Vernetzung
Psychologen des DD nummer,

Anlagel,
Anhangl)

6 | Prufung der Psychologe im | Akte

Gesamtunterlagen DD, verantw.
Schulrat DD,
Ortlich
zustandiger
Schulrat (z.K.)

7 | Beauftragen einer Psychologe im Datei LRS Weitergabe der
fachgerechten DD Datei LimB Unterlagen
Diagnostik unter
Bertcksichtigung des Datum der
Eingangsdatums und der Ubergabe
Ressourcen Diagnostiker

8 | Durchfiihrung der Diagnostiker Akte prozessbe-
Diagnostik LRS/LimB, gleitende

Psychologe DD Elterninformation
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Nr.

Arbeitsschritt

Zustandigkeit

Dokumentation

Bemerkungen

Auswertung der
Ergebnisse mit
Empfehlungen zu
Formen der Forderung

Diagnostiker
LRS/LimB

Akte

Anlage 2 (LRS
Abschn. 1. u. 2.)
Anlage 4 (LimB
Abschn. 1. u. 2.)

10

Information der
Erziehungsberechtigten
Uber Ergebnisse

Diagnostiker
LRS/LIimB

Akte

11

Ubergabe der
Unterlagen an
Psychologen im DD

Diagnostiker
LRS/LimB

12

Prufung der Unterlagen
Weitergabe der
Gesamtunterlagen an
zustandigen Schulrat

Psychologe im
DD

Akte

Anlage 2

(LRS Abschn. 3)
Anlage 4

(LimB Abschn. 3)
Datei

12

Entscheidung zur Form
der Forderung (LRS)
bzw. Bestatigung der
férmlichen Anerkennung
(LRS) bzw.
Entscheidung tber
Forderung (LimB)

zustandiger
Schulrat

Akte

Anlage 2 (LRS
Abschn. 4)
Anlage 4 (LimB
Abschn. 4)

13

Weitergabe der
Unterlagen an
Sachbearbeiter

zustandiger
Schulrat

Akte

14

Registrierung der
Entscheidung in Datei
und Erstellung der
Elternriefe

Sachbearbeiter

Datei LRS
Datei LimB

15

Vorlage und Unterschrift
der Elternbriefe beim
zustandigen Schulrat

Sachbearbeiter
zustandiger
Schulrat

16

Versendung der
Elternbriefe

Sachbearbeiter

Kopie fur Akte und
Archiv

17

Rucksendung der Akte
an die Schule mit
Kopie des
Elternschreibens bzw.
Testunterlagen zur
Archivierung im
Staatlichen Schulamt

Sachbearbeiter

18

Information der
Erziehungsberechtigten
Uber Entscheidung zu
Fordermallnahmen des
Staatlichen Schulamtes

Schulleiter

Gesprachsnotiz
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3. Das sonderpadagogische Gutachten
3.1 Aufbau und Struktur

Die Universitat Rostock erarbeitet im Rahmen einer wissenschaftlichen Begleitung
Qualitatsstandards fir die Erstellung sonderpéadagogischer Gutachten unter
forderdiagnostischem Aspekt. Erfahrungen der einzelnen Schulamter sind in den
Prozess einzubeziehen.

3.2 Standardisierte Testverfahren

Die Diagnostischen Dienste der Staatlichen Schulamter verstandigen sich im Vorfeld
auf einheitlich anzuwendende Testverfahren. Auf der Grundlage des 8 69 Nr. 11 des
SchulG M-V erarbeitet die Universitat Rostock im Zusammenwirken mit den
Diagnostischen Diensten Empfehlungen fir einheitliche Testverfahren in den
verschiedenen Entwicklungsbereichen unter Beachtung der Altersstruktur.

3.3 Archivierung

Nach Abschluss des Verfahrens zur Feststellung des sonderpadagogischen
Forderbedarfs sowie zur Erfassung von Schilerinnen und Schilern mit besonderen
Schwierigkeiten im Lesen, Rechtschreiben oder Rechnen werden die Testunterlagen
sowie die Kopie des jeweiligen Gutachtens in den Staatlichen Schulamtern in
Verantwortlichkeit des Psychologen des Diagnostischen Dienstes archiviert. Die
Archivierung erfolgt unter Beachtung des 8§ 6 der Verordnung zum Umgang mit
personenbezogenen Daten der Schuiler und Erziehungsberechtigten vom 15.01.2000.

Das Originalgutachten ist Bestandteil einer separaten Schuilerakte an der jeweiligen
Schule entsprechend 8§ 7 der F6SoVO.

4.  Abschlussbemerkungen

Der Leiter des Diagnostischen Dienstes ist angehalten, durch geeignete regional
festzulegende MalRnahmen den Prozess der Teambildung zu initiieren.

Die Mitglieder des Diagnostischen Dienstes verstandigen sich von Beginn an Uber
einheitliche Standards zur Qualitatssicherung. Diese finden im Schulamtsprogramm
Bertcksichtigung. Damit soll ein hohes Mald an Transparenz und Kompetenz im
Handeln des Diagnostischen Dienstes erreicht werden. Eine regelmalige interne
Evaluation ist Bestandteil der Zielsetzung.

5. Ubergangsbestimmungen

Die gegenwartig tatigen Forderausschiusse Ubergeben bis spatestens 31.07.2010 alle
vorliegenden Antrage zur Feststellung des sonderpadagogischen Férderbedarfs an die
Staatlichen Schulamter. Noch nicht abgeschlossene Verfahren zur Feststellung des
sonderpadagogischen Foérderbedarfs sind in einer Akte zusammenzufassen und von
den bislang tatigen Diagnostikern fiir die Ubergabe wie folgt vorzubereiten:
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Anlagen 1-3 der F6SoVvVO

* durchgefihrte Testverfahren mit Auswertung und Hinweisen zu Besonderheiten im
Verlauf (Testverfahren sind grundsatzlich vollstandig zu beenden)

» aussagekraftige Protokolle im Rahmen der informellen Diagnostik

* Protokolle von Gesprachen mit Eltern, Lehrkraften etc.

» wesentliche Informationen zum Diagnostikverlauf

« wesentliche Informationen zum Entwicklungsverlauf des Kindes

« Protokoll des Informationsgespraches mit den Eltern zur Ubergabe der Diagnostik
an den Diagnostischen Dienst

In besonderen Einzelféllen ist zur Entscheidungsfindung der Férderempfehlung die
vormals diagnostizierende Lehrkraft mit einzubeziehen.
6. Inkrafttreten

Der Runderlass tritt mit Wirkung vom 01.08.2010 in Kraft und am 31.07.2015 aul3er
Kraft.

Schwerin, den 16.08.2010

Der Minister fur Bildung,
Wissenschaft und Kultur
Henry Tesch
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